Guia rapida para el ejercicio del derecho
de acceso a la informacion

Concejalia Delegada del Portal
y la Oficina de Transparencia

Qué es la informacién Publica

Se entiende por informacién publica los conteni-
dos o documentos, cualquiera que sea su formato
0 soporte, que obren en poder de alguno de los
sujetos que integran las Administraciones Publi-
cas y que hayan sido elaborados o adquiridos en
el ejercicio de sus funciones.

Quién puede solicitarla

Cualquier persona, fisica o juridica, con indepen-
dencia de su nacionalidad, tiene derecho a acce-
der a la informacién, sea vecino o no del munici-
pio, redna o no la condicion de interesado.

El solicitante ha de identificarse

Ademas, la solicitud podra presentarse por cual-
quier medio que permita tener constancia de: la
identidad del solicitante, la informaciéon que se
solicita, una direccién de contacto, preferente-
mente electrénica, a efectos de comunicaciones
y, en su caso, la modalidad que se prefiera para
acceder a la informacién solicitada.
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La solicitud no ha de estar motivada

Aunque el solicitante podra exponer sus motivos
y estos seran tenidos en cuenta cuando se dicte
la resolucion.

La ausencia de motivacion no sera causa de inad-
mision.

Qué informacién puede solicitarse
Puede solicitarse cualquier informacién, salvo
aquella que suponga un perjuicio para:

* La seguridad nacional

* La defensa.

* Las relaciones exteriores.

* La seguridad publica.

* La prevencion, investigaciéon y sanciéon de los
ilicitos penales, administrativos o
disciplinarios.

* La igualdad de las partes en los procesos
judiciales y la tutela judicial efectiva.

* Las funciones administrativas de vigilancia,
inspeccion y control.

* Los intereses econdémicos y comerciales.

* La politica econémica y monetaria.

Qué ocurre si la informacién afecta a terceros

Si la informacion solicitada pudiera afectar a dere-
chos o intereses de terceros, debidamente identifi-
cados, se les concedera un plazo de quince dias
para que puedan realizar las alegaciones que esti-
men oportunas. El solicitante debera ser informa-
do de esta circunstancia, asi como de la suspen-
siéon del plazo para dictar resolucién hasta que se
hayan recibido las alegaciones o haya transcurrido
el plazo para su presentacion.

Se puede acceder a una parte de la informacién
En los casos en que la aplicaciéon de alguno de los
limites previstos en el articulo 14 no afecte a la
totalidad de la informacién, se concedera el acceso
parcial previa omisiéon de la informacién afectada
por el limite salvo que de ello resulte una informa-
cién distorsionada o que carezca de sentido. En
este caso, debera indicarse al solicitante que parte
de la informacién ha sido omitida.

Proteccién de datos de Caracter personal

Si la informacién solicitada contuviera datos
especialmente protegidos a los que se refiere el
apartado 2 del articulo 7 de la Ley Orgéanica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de
Datos de Caracter Personal, el acceso unica-
mente se podra autorizar en caso de que se con-
tase con el consentimiento eXpreso y por escrito
del afectado, a menos que dicho afectado
hubiese hecho manifiestamente publicos los
datos con anterioridad a que se solicitase el
acceso.

Si la informacién incluyese datos especialmente
protegidos a los que se refiere el apartado 3 del
articulo 7 de la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de
diciembre, o datos relativos a la comisién de
infracciones penales o administrativas que no
conllevasen la amonestacion publica al infrac-
tor, el acceso solo se podra autorizar en caso de
que se cuente con el consentimiento expreso
del afectado o si aquél estuviera amparado por
una norma con rango de ley.

Con caracter general, y salvo que en el caso
concreto prevalezca la proteccion de datos
personales u otros derechos constitucionalmen-
te protegidos sobre el interés publico en la
divulgaciéon que lo impida, se concedera el
acceso a informacién que contenga datos mera-
mente identificativos relacionados con la orga-
nizacion, funcionamiento o actividad publica
del 6rgano.
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el acceso debera notificarse al solicitante y a
los terceros afectados que asi lo hayan solici-
tado en el plazo maximo de un mes desde la
recepcion de la solicitud por el 6rgano compe-
tente para resolver.

Este plazo podra ampliarse por otro mes en el
caso de que el volumen o la complejidad de la
informacién que se solicita asi lo hagan nece-
sario y previa notificacién al solicitante
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