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PROCEDIMIENTO ADMISION EN EL SERVICIO DE CONCILIACION EN ESCUELA
DE PRIMAVERA PARA PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EDAD ESCOLAR DEL
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE CARTAGENA 2024.

1. DESCRIPCION

La escuela en periodos vacacionales de primavera dirigidas a personas con discapacidad en edad escolar
empadronados en el municipio de Cartagena, tienen el objetivo de cubrir las necesidades de conciliacion
laboral de la zona.

Este servicio esta cofinanciado por el Fondo Social Europeo Plus y por la Comunidad Autonoma de la
Regidn de Murcia en el marco del Programa FSE + Region de Murcia 2021-2027.

La finalidad del servicio es realizar un servicio gratuito para favorecer la conciliacién laboral, personal y
familiar en periodos vacacionales.

2. CALENDARIO Y PLAZOS DE LAS SOLICITUDES.

El 19 de febrero 2024 se abre el plazo para presentar las solicitudes. El Ultimo dia para solicitar el
servicio serd el 07 de marzo de 2024. En el caso de haber plazas disponibles el periodo podra ser
ampliado.

CALENDARIO Y PLAZOS

FECHAS CALENDARIZACION
19 de febrero de 2024 APERTURA DEL PLAZO DE SOLICITUDES
07 de marzo de 2024 CIERRE DEL PLAZO DE SOLICITUDES

COMUNICACION DE LA ADMISION EN EL SERVICIO EN UN PLAZO MAXIMO DE 10 DIAS*

25 de marzo de 2024 COMIENZO DEL SERVICIO

27 de marzo de 2024 FIN DEL SERVICIO

* Se comunicara la admision, lista de espera o exclusién al servicio, por correo electréonico de la persona
solicitante, en un plazo maximo de 10 dias a contar desde el dia siguiente a la fecha indicada del plazo de
cierre de las solicitudes.
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3. SERVICIO DE CONCILIACI()N “ESCUELA DE NAVIDAD CONCILIA".
Horario: 08:30 a 14:30

Lugar: Colegio Publico de Atencion Especial Primitiva Lopez. C. Serrania de Rda., 1, 30310
Cartagena, Murcia.

Fechas: 25-26-27 de marzo de 2024.
Perfil de las personas beneficiarias: Personas con discapacidad en edad escolar.

Descripcion: La Escuela de Primavera Concilia es un proyecto que surge para dar una atencion
especializada a personas con necesidades educativas especiales, teniendo una atencion
especializada durante el periodo vacacional, por profesionales especialistas en el ambito de la
discapacidad. Se desarrolla por medio de un programa de juegos, dindmicas y actividades en
la que los/as participantes puedan disfrutar y divertirse. Ensefar a los/as participantes una
gran diversidad de opciones de ocio, individual y grupal. Desarrollar habilidades tan
necesarias como la inteligencia emocional a través de talleres de empatia, desarrollo de las
emociones, etc. Mejora de las habilidades sociales y juego en equipo o desarrollar la
creatividad en diversas actividades como las manualidades, juegos, expresion corporal, etc.
Antes del comienzo del servicio se realizara una reunion con las familias y la entidad
encargada del desarrollo de la Escuela de Navidad.

4. PRESENTACION DE SOLICITUDES

La solicitud se cursara en la pagina web de la Sede Electrdnica del Ayuntamiento de Cartagena por
instancia general (https://cartagena.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=9992 ) y se
presentaran, junto a la documentacion requerida, telematicamente o presencialmente en el Registro
General del Excmo. Ayuntamiento de Cartagena u Omitas por cualquier medio de los establecidos en el
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

PRESENTACION TELEMATICA:

10 ACCEDE A INSTANCIA GENERAL:

https://cartagena.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=9992

20 SIGUE LOS PASOS INDICADOS.

SOLICITUD RELACIONA CON: IGUALDAD
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EXPONE: ESCUELA DE NAVIDAD CONCILIA

30 ADJUNTA LA DOCUMENTACION OBLIGATORIA REQUERIDA.

Junto a la documentacion obligatoria requerida se presentara el ANEXO DE SOLICITUD que aparece en
en la web https://igualdad.cartagena.es/conciliacion.asp

PRESENTACION DE FORMA PRESENCIAL (Registro General del Excmo. Ayuntamiento de Cartagena u
Omitas por cualquier medio de los establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.)

Junto a la documentacion obligatoria requerida se presentara el ANEXO DE SOLICITUD que aparece en
en la web https://igualdad.cartagena.es/conciliacion.asp

Pueden solicitar plaza las/os progenitoras/es, tutoras/es o representantes legales de las/os nifias/os.

La solicitud irad firmada y cumplimentada por ambos progenitores/as, tutores/as o representantes legales
excepto en aquellos casos en los exista imposibilidad de realizarlo (familia monoparental, monomarental,
pérdida de la patria potestad por sentencia judicial, viudedad, progenitor/a custodio en los casos que
proceda por sentencia, entre otros) adjuntando la documentacidon requerida. Para ser aceptada la
solicitud debera estar firmada y debidamente cumplimentada.

Es responsabilidad de la persona solicitante comunicar cualquier variacion en los datos que se aportan
con la solicitud de plaza.

Pueden informase telefénicamente en el nimero 968128821 / 671 32 76 39 o por correo electronico
concilia@ayto-cartagena.es y en la web igualdad.cartagena.es/conciliacion.asp

5. CRITERIOS PARA ADJUDICACION DE PLAZAS

5.1 Criterios obligatorios

- Los/as participantes deberan estar empadronados/as en el municipio de Cartagena o matriculados/as
en edad escolar. La concejalia de Igualdad comprobara de oficio los datos de empadronamiento de la
unidad familiar.

- Los/as menores deberan acreditar el grado de discapacidad y/o dependencia.
5.2 Criterios de prioridad

Se procedera a valorar las solicitudes de acuerdo a las familias y personas con caracter prioritario que
retinan uno o varios de los siguientes:
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- Familias que necesiten conciliar la vida laboral y vida privada.

- Cuando ambos progenitores/as, tutores/as o representantes legales, familia monomarental o
monoparental trabajen o reciban formacion para el empleo, con horarios adaptados a las necesidades
laborales de la zona.

- Mujeres victimas de violencia de género y otras formas de violencia sobre la mujer.
- Familias numerosas.

- Nivel de renta que no supere el IPREM.

- Alumnado del CEE Primitiva Lopez.

La concejalia de Igualdad comprobard de oficio los datos de las unidades familiares y personales,
conforme lo firmado en el tramite correspondiente.

5.2 Criterios de desempate:

En caso de igualdad de puntuacion, los desempates se dirimiran de acuerdo con los criterios de prioridad
del punto 5.1. Para el caso de empate se tendran en cuenta el orden de fecha de entrada de las
solicitudes atendiendo a un criterio de temporalidad.

6. DOCUMENTACION A PRESENTAR:

Se debe presentar la siguiente Documentacion Obligatoria:

- Impreso de solicitud  ANEXO  SOLICITUD, que encontraras en la web
https://igualdad.cartagena.es/conciliacion.asp debidamente cumplimentado y firmado por ambos
progenitores/as, tutoras/es o representantes legales, excepto en aquellos casos en los que exista
imposibilidad de realizarlo.

- Fotocopia del DNI/NIE o fotocopia del pasaporte de ambos progenitores/as, tutoras/es o representantes
legales, cuando los haya.

- Fotocopia del Libro de Familia (apartados de progenitores/as e hijos/as) o, en su defecto Certificado de
Nacimiento (expedido por el Registro Civil) o resolucién judicial o administrativa.

- Fotocopia de resoluciéon del grado de discapacidad y/o situacion de dependencia de la persona
participante.

- En los casos que no estén empadronados en el municipio, documento que acredite la matricula en edad
escolar.
- En los casos siguientes se requerira Informe médico:

Cofinanciado por el Fondo Social Europeo Plus y por la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia en el Programa
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* Medicacion habitual por enfermedades cronicas
* Alergias

* Intolerancias alimentarias

* Cualquier dato médico relevante

En aquellos casos que se quieran acreditar los criterios de prioridad del apartado 5.2 aportar
ademas de los documentos anteriores la siguiente documentacion:

(Si usted no quiere o no puede acreditar los criterios de prioridad NO presente la siguiente
documentacion).

- Certificado de estar recibiendo formacién para el empleo.
- Certificado de empresa de estar trabajando.

- Documentacidon acreditativa de otras personas dependientes de la unidad familiar de la persona
solicitante.

- Acreditacidon judicial o administrativa de Victima de Violencia de género y otras formas de violencia
sobre la mujer.

Documentacion para acreditar que el nivel de renta NO supera el IPREM:

- Si recibe algun tipo de percepcion, ayuda y/o pension publica o privada, fotocopia del impreso que
acredite la cuantia que percibe y el nimero de pagas.

- Si no recibe ningun tipo de percepcion, ayuda y/o pension presentar declaracion jurada.
- Si trabaja, las Ultimas 2 néminas del afio en curso.
- Fotocopia informe de vida laboral.

- Si es una persona auténoma, fotocopia de las declaraciones peridédicas por I.V.A e I.R.P.F y las
declaraciones presentadas por ambos impuestos durante el afio en curso.

-Fotocopia de la Declaracion I.R.P.F (Impuesto sobre la Renta de las personas fisicas) en donde consten
los ingresos del afio natural anterior a la solicitud, o certificado de no haber presentado si no esta en la
obligacién de hacerlo.

Para poder acceder al Proceso de Admisién del servicio se debe entregar la documentacién. La valoracion

de los apartados de ingresos y situacion depende de la documentacion que se presente. Por ello, hay que
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justificar todos los datos de los/as progenitores/as, tutores/as o representantes legales. En caso de que
no se disponga de datos o se presenten inexactitudes, no se valorara.

Se podra solicitar, durante el periodo de subsanacidon, cualquier otra documentacion que se considere
necesaria.

Tienen la consideracion de familia monoparental y monomarental las unidades familiares constituidas por
uno solo de los/as progenitores/as y sus hijas/os; esta familia depende econdmicamente del progenitor/a
con el cual conviven.

La omision o falsedad de los datos que se hagan constar en la solicitud, o la falsedad de los documentos
aportados, sera causa de anulacidén de dicha solicitud.

7. EN ESPERA

Estdn en estado de Espera aquellas solicitudes presentadas dentro de los plazos establecidos y no
admitidas. Las vacantes que se produzcan durante el periodo de realizacion del servicio se iran cubriendo
en funcidn de esta Lista de Espera. Si una nifia/o no esta en estado de exclusion y tampoco en estado de
admisidn, permanecera en estado de espera. La vacante que se produzca se le notificard a quien figure
en primer lugar en la lista de espera.

8. PROCEDIMIENTO Y FECHAS DE COMPROBACIONES DEL ESTADO DE LAS
SOLICITUDES. ADMITIDOS, EN ESPERA, INCOMPLETAS (FALTA
DOCUMENTACION Y/O FIRMA) Y EXCLUIDAS.

En el plazo maximo de 10 dias se procederd a comunicar la admision de las solicitudes, el estado de lista
de espera o exclusidn. En los casos que falte documentacion (solicitudes incompletas), se procedera a
requerir su subsanacion.

Si en el plazo maximo indicado de comunicacion de admision, no se comunica por correo
electroénico si su solicitud esta en lista de espera, admitida o excluida, puede proceder a abrir el
proceso de subsanacién y periodo de reclamacion de la solicitud presentada, por los siguientes medios:
Pagina web de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de Cartagena (cartagena.sedipualba.es) y se
presentaran, junto a la documentacion requerida, telematicamente o presencialmente en el Registro
General del Excmo. Ayuntamiento de Cartagena u Omitas por cualquier medio de los establecidos en el
articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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9. CRITERIOS DE ASISTENCIA ADMITIDOS

Las familias estan obligadas a advertir, la falta de asistencia de su hijo/a, al personal responsable en la
actividad. La falta de asistencia no justificada durante mas de 3 dias provocara la baja del nifio/a y la
inmediata cobertura de la vacante. No se mantendran plazas reservadas.
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