
lunes a jueves

GRATUITO

48h

CONTACTO:
Agencia de Desarrollo Local y Empleo

Calle de la Caridad, nº 1
www.adle.cartagena.es

968 128 977

¡Súma-T  al
mundo  digital!

Micro formaciones
Manejo de herramientas digitales para el empleo

9:30h - 12:30h

Edificio CEDE
(junto a

Mandarache) -
C/Moratalla, 2,

30300 Cartagena

T O T A L  H O R A S :

PLAZO INSCRIPCIÓN:
HASTA EL 9 de ENERO6ª edición:

12 de ENERO
al 5 de FEBRERO

¡ A D A P T A D O  A  T U
N I V E L !



¡Súma-T  al  mundo
digital!

Micro formaciones
Manejo de dispositivos digitales para el empleo

48h

T O T A L  H O R A S :

Certificado Digital y Cl@ve PIN

Domina Gmail: trucos que te harán la vida más fácil

Diseña tu currículum digital con Canva

Destaca en las empresas con tu Carta de presentación.

Plataformas de empleo: InfoJobs, SEF y LinkedIn

Videollamadas con Zoom y Google Meet

Trámites online con el Ayuntamiento y Carpeta Ciudadana

Google Drive, Word, Excel y más herramientas útiles

La Inteligencia Artificial y sus ventajas.

Convertir archivos a PDF/Word

Claves para afrontar una entrevista. Loro!

Técnicas de búsqueda de empleo 2.0

¡Y MÁS!...

¡ A D A P T A D O

A  T U  N I V E L !


